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文学与新闻传播学院 
2020-2021 学年信息公开工作年度报告 

 

为保障师生员工、社会公众和其他法人组织依法获取我院信

息，提高学院工作的透明度，促进依法行政，根据党委办公室下

发的《关于全面推进学校信息公开 做好信息公开年度报告工作的

通知》要求，结合学院实际，现将学院 2020-2021 学年信息公开

工作情况报告如下： 

一、信息公开工作概述 

（一）加强领导，组织健全 

为保障信息公开工作全面有效开展，学院及时调整了信息公

开工作领导小组，召开了信息公开工作专题部署会，明确信息公

开工作标准和要求。学院综合办公室为全院信息公开工作负责机

构，具体负责全院信息公开的日常工作，并对相关责任部门信息

公开工作进行常态化指导、监督和检查。 

（二）依规公开，管理规范 

学院严格根据《文学与新闻传播学院信息公开工作实施细则》

和《文学与新闻传播学院信息公开指南》，按照信息公开工作的职

责、内容以及信息公开的方式及时公开。修订《文学与新闻传播

学院党委党务公开目录》，根据《文学与新闻传播学院信息公开目

录》，确定了信息公开类别、公开内容、公开范围、公开形式、公

开时限和责任部门，进一步加强了工作的针对性和规范性。 

（三）创新载体，注重实效 

学院不断拓宽信息公开的渠道，通过学院网站、文件、教职

工会议、班会、座谈会、宣传栏、微信平台、QQ群等公开信息，
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并在学院网站公布学院领导联系电话、电子信箱，自觉接受全院

师生监督。 

学院通过召开党政联席会、党委会、制定发布文件、公告栏

张贴、网站公告、QQ群、微信平台等形式，及时公开相关信息，

尤其是对教职工和学生关心的、涉及教职工和学生切身利益的诸

多问题，接受全院师生监督。涉及学院党政工作开展的重大事项，

充分发挥党政联席会、党委会、教授委员会、全体教职工大会的

作用，在征求系、室主任意见的基础上，使教职工充分了解决策

事项的意图、参与决策过程，做到信息公开、决策透明。 

二、信息公开情况 

（一）主动公开信息情况 

1.2020-2021学年度，学院主要主动公开了以下信息： 

（1）学院基本情况信息：学院名称、办学地点、办学性质、办学

层次、办学规模、机构设置、学院领导、师资队伍等基本情况；学院

制定的重要规章制度；学院发展规划、工作计划和工作总结;学院党政

文件、会议纪要、工作简报等。全年共制发党政文件、会议纪要、工

作简报 43件。 

（2）教育科研方面信息。通过学院官网开辟“人才培养”“学术

研究”专栏，发布学籍管理、学科与专业设置、培养方案与教学计划

学术成果、科研项目及获奖、学术交流等基本信息，教材使用，课程

考试管理工作实施细则，关于加强期末考试管理与考试纪律的通知，

“从严治考”专项行动开展；通过通知公告栏、QQ群、微信群等多种

方式及时向教师发布教学培训与教研项目申报、成果评选等信息，公

示本科推免生的评选结果；二学位招生、考试及录取名单公示，向学

生发布各类考试报名、重修、成绩审核、学籍处理、毕业资格审核等
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各类教学信息；通过 QQ群、腾讯会议等方式对教学计划调整情况进行

解读和说明；通过学院官方微信公众号推送通识选修课的课程详情、

疫情防控背景下线上教学安排、各教研室线上教学案例分享、疫情期

间网络课程授课情况报告等。全年共公开本科教育教学方面信息 268

条。 

研究生培养方面信息。通过网站通知公告栏、QQ 群、微信群等多

种方式及时发布信息，公示本科推免生的评选结果类信息 165 条。向

学生发布各类考试报名、重修、成绩审核、学籍处理、毕业资格审核

等各类教学信息 278 条。通过 QQ 群、腾讯会议等方式对教学计划调

整情况进行解读和说明 77 条。通过学院官方微信公众号推送通识选修

课的课程详情、疫情防控背景下线上教学安排、各教研室线上教学案

例分享、疫情期间网络课程授课情况报告等 221 条。共公开研究生教

育教学方面信息 741 条。 

（3）学生工作方面信息：学生教育管理规章制度；学生综合素质

评定、学生干部选拨程序、结果；学生奖助学金、助学贷款与勤工助

学岗位的申报、评选办法、程序与结果；先进个人、先进集体等荣誉

称号评选办法、程序及结果；学生处分、申诉处理办法、程序与结果

等。2020-2021学年学院在全院范围内选聘了 14位班级导师，7月分

别组织了学院考核和学生评议，1位班级导师被评为校级优秀导师，

选聘、考核过程及结果除了在公告栏进行公示外，在学院教职工会上

也进行了通报； 2020年 3月进行了学生会、社联换届，换届结果在

学院通知公告栏进行了公示。2020-2021学年，共发展党员 71名，规

范程序，严格各个考察环节并进行公示，无人提出异议。2020-2021

学年，学院共有 388人次获得各类奖助学金合计 83.96万元，辅导员

分别召集各班班会，详细讲解奖助学金的评选办法、标准和程序，评
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选结果在学院通知公告栏进行了公示，无人提出异议。2021-2021学

年评选山东省优秀学生 2人，山东省优秀学生干部 2人，校级优秀团

支部 5个，优秀团干部 28人，优秀共青团员 56人，评选结果在学院

通知公告栏进行了公示，无人提出异议。 

（4）人事工作方面信息：教职工考勤、考核、晋级、奖惩等方面

的信息；职称评聘、进修锻炼、人才引进等方面的规定、程序及结果，

教职工年度奖励性绩效及奖励的发放办法及发放明细等。 

（5）财务与资产管理方面信息：资产与财务管理制度；学院经费

来源、年度经费预算决算方案；工会会费收缴、管理、使用情况；党

费收缴、管理、使用情况等。 

2. 主动公开信息的方式和途径： 

一是通过学院网站向社会公众公开信息；二是以印发文件、公告

栏、QQ、微信等形式，向全院或院内一定范围师生公开信息；三是通

过全体教职工会议会、系室会议、学生骨干会、学生班会等会议形式

公开信息。 

（二）依申请公开信息和不予公开信息情况 

2020-2021 学年，我院未收到信息公开申请；不存在应该公开

而不予公开的情况。 

（三）对信息公开工作的评议情况 

2020-2021 学年，我院师生员工和社会公众对我院信息公开工

作评价良好，学院的信息公开工作执行情况良好，未出现失误、

泄密等情况。一年来，学院未出现信息公开工作遭举报的情况。 

三、信息公开工作的主要经验、存在问题和改进措施 

学院在推进信息公开工作中，坚持院务公开和党务公开相结

合，取得了较好效果。但还存在一些问题和不足之处，一是部分
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信息宣传不到位、更新不及时。二是信息公开形式有待于改进。

三是相关信息公开制度有待于进一步完善。今后要重点做好以下

工作： 

（一）加强信息公开宣传和培训 

通过多种方式对信息公开进行宣传，加大主动公开力度，引领

广大师生关心关注学院建设和发展。加强信息公开工作人员培训，

加大督导检查力度，提升学院信息公开工作的时效和实效。 

（二）构建立体化信息公开平台 

在已有的信息公开格局的基础上，紧紧围绕学院中心工作，充

分发挥学院网站、微信公众号的作用，通过学院网站“信息公开”

专栏改版，打造线上新平台，增强互动，及时回应师生关切，切

实提高信息公开和为师生服务的水平。 

四、其他需要报告的事项 

无 

 

                            文学与新闻传播学院 

                                2021 年 10月 26 日 

 


